


 

1  Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам  

дополнительного профессионального образования (далее - Положение) 

регулирует организацию и осуществление образовательной деятельности по 

образовательным программам дополнительного профессионального 

образования, в том числе особенности организации образовательной 

деятельности для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в 

Частном образовательном учреждении дополнительного профессионального 

образования учебный центр «Профтех» (далее – ЧОУ ДПО УЦ «Профтех»). 

1.2  Положение разработано в соответствии с: 

-Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп.); 

-Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. № 1441 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

-Приказом Министерства просвещения РФ от 26 августа 2020г. № 438 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности   по   основным программам профессионального обучения»  

( зарегистрировано  в  Минюсте  РФ  11  сентября  2020  г.,      регистрационный  

№ 59784); 

-Уставом ЧОУ ДПО УЦ «Профтех». 

1.3 ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» оказывает платные образовательные услуги 

на основании Лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

1.4 Настоящее Положение устанавливает порядок организации и 

осуществления образовательной деятельности в ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» по 

следующему перечню образовательных услуг в соответствии с лицензией. 

1.5 ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» осуществляет обучение на основе договора 

на обучение, заключаемого с обучающимся и (или) с физическим, или 

юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, направляемого на 

обучение. 

1.6 При реализации образовательных программ в ЧОУ ДПО УЦ 

«Профтех»  может применяться форма организации образовательной 

деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания 

образовательной программы и построения учебных планов, использовании 

различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения. 



1.7 Обучение по индивидуальному учебному плану в пределах 

осваиваемой образовательной программы осуществляется в порядке, 

устанавливаемом приказами руководителя ЧОУ ДПО УЦ «Профтех». 

1.8 Образовательные программы реализуются ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» 

самостоятельно. 

1.9 Образовательный процесс в ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» может 

осуществляться в течение всего календарного года. 

1.10  Обучение осуществляется в очной, очно-заочной или заочной форме. 

1.11 Лицам, успешно освоившим соответствующую образовательную 

программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы об 

обучении и (или) о квалификации. Образцы документов об обучении, 

документы о квалификации разрабатываются и утверждаются ЧОУ ДПО УЦ 

«Профтех» самостоятельно. 

1.12 ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» вправе выдавать лицам, освоившим 

образовательные программы, по которым не предусмотрено проведение 

итоговой аттестации, документы об обучении по образцу, устанавливаемому 

ЧОУ ДПО УЦ «Профтех». 

1.13 Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из ЧОУ 

ДПО УЦ «Профтех», выдается справка об обучении или о периоде обучения по 

образцу, самостоятельно устанавливаемому ЧОУ ДПО УЦ «Профтех». 

1.14 В случае утраты документа, подтверждающего обучение в ЧОУ ДПО 

УЦ «Профтех», граждане имеют право на получение его дубликата. 

 

2  Цели, задачи и предмет образовательной деятельности 

2.1 Основными целями деятельности являются: 

2.1.1 профессиональная подготовка и переподготовка водителей транспортных 

средств разрещенных категорий и подкатегорий;  

2.1.2 подготовка и повышение квалификации мастеров производственного 

обучения вождению, инженерно-педагогических работников, осуществляющих 

подготовку водителей транспортных средств различных категорий;  

- осуществление обучения по дополнительным профессиональным программам 

(программ повышения квалификации и программ профессиональной 

переподготовки); 

2.1.3 осуществление профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих и должностям 

служащих (по программам переподготовки рабочих и служащих и по 

программам повышения квалификации рабочих и служащих). 

2.2 Задачами деятельности являются: 



- развитие мотивации личности к познанию; 

- первоначальное обучение лиц, ранее не имевших профессии; 

- удовлетворение образовательных и профессиональных потребностей, 

профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его 

квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и 

социальной среды; 

- совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой 

для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального 

уровня в рамках имеющейся квалификации. 

- оказание консультационных услуг. 

2.3 Предметом деятельности ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» является 

реализация образовательных программ дополнительного профессионального 

образования. 

 

3 Организация учебного процесса 

3.1 Частное образовательное учреждение дополнительного 

профессионального образования ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» самостоятельно 

устанавливает величину и структуру приема Обучающихся.  

3.2 Учебные группы комплектуются численностью не менее 5 человек. 

Исходя из специфики, учебные занятия могут проводиться с группами или 

подгруппами меньшей численности, а также с отдельными обучающимися, в 

индивидуальном порядке.  

3.3 Уменьшение численности Обучающихся в группе может 

производиться на основании договора об оказании платных образовательных 

услуг.  

3.4 Формы обучения и сроки освоения образовательных программ 

определяются ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» и (или) договором об образовании. 

3.5 ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» самостоятельно разрабатывает, утверждает и 

реализует образовательные программы. Содержание образовательных 

программ учитывает требования Федеральных Законов и иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации; профессиональных стандартов, 

квалификационные требования, указанные в квалификационных справочниках 

по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, др.  

3.6 При реализации образовательных программ используются различные 

образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 

технологии, электронное обучение.  

3.7 Обучение может осуществляться как единовременно и непрерывно, так 

и поэтапно, в том числе посредством освоения отдельных учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), прохождения практики, стажировки, в порядке, 



установленном образовательной программой и (или) договором об 

образовании.  

3.8 Для всех видов аудиторных занятий академический час 

устанавливается продолжительностью 45 минут.  После каждого 

академического часа предусматривается перерыв продолжительностью 10 

минут.  

3.9 В ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» установлена 6 дневная рабочая неделя. 

Обучение проводится круглый год. 

3.10 Режим занятий определен «Положением о режиме занятий 

обучающихся». 

3.11 Язык обучения - Государственный язык РФ - русский. 

3.12 Прием на обучение граждан осуществляется на основании «Правил 

приема обучающихся в ЧОУ ДПО УЦ «Профтех», Приказов о зачислении, 

утвержденных Директором. 

3.13 С целью контроля успеваемости Обучающихся и контроля за 

выполнением учебных программ в ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» проводится 

текущий контроль успеваемости Обучающихся, промежуточная и итоговая 

аттестации на основании «Положения о текущем контроле успеваемости, 

промежуточной и итоговой аттестации обучающихся». 

3.14 Знания, умения, навыки оцениваются по балльной системе: 

5 - «отлично»; 4 - «хорошо»; 3 -  «удовлетворительно»;  

2 - «неудовлетворительно», а также по системе зачет «зачтено».  

Иные формы оценивания устанавливаются приказом ЧОУ ДПО УЦ 

«Профтех». Проведение итоговой аттестации обучающихся осуществляется 

специально создаваемыми комиссиями, составы которых утверждаются 

приказом директора ЧОУ ДПО УЦ «Профтех». Система оценок при текущем 

контроле - балльная. 

 

4  Права и обязанности участников образовательного процесса 

4.1 Работники ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» 

К работникам ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» относятся преподаватели, 

административный, технический и другой персонал. Принятие на работу и 

увольнение работников ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» осуществляется согласно 

Трудовому кодексу Российской Федерации и Федеральному закону от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с допол. и 

изм.). 

 Наряду со штатными преподавателями к учебному процессу могут 

привлекаться ведущие специалисты и руководители предприятий, организаций 

и учреждений, представители органов исполнительной власти на условиях 



совместительства или по гражданско-правовым договорам предусмотренным 

законодательством Российской Федерации (Самозанятые). 

Учебная нагрузка для преподавательского состава устанавливается 

приказом Директора ЧОУ ДПО УЦ «Профтех». 

         Педагогические работники ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» имеют права и  

обязанности установленные федеральными законами и законодательными 

актами Ростолвской области, Уставом и локальными нормативными актами 

ЧОУ ДПО УЦ «Профтех».  

 

4.2  Обучающиеся ЧОУ ДПО УЦ «Профтех»  

Обучающимися ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» являются работники, 

направленные предприятиями, организациями и учреждениями, а также лица, 

пожелавшие получить дополнительное профессиональное образование за счет 

собственных средств.  

         Обучающиеся имеют право: 

- получать образовательные услуги, предусмотренные Уставом ЧОУ ДПО 

УЦ «Профтех»; 

- обучаться по индивидуальному плану; 

- обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений; 

- бесплатно пользоваться информационными ресурсами и учебной базой 

ЧОУ ДПО УЦ «Профтех»; 

- использовать иные права, предусмотренные законодательством РФ. 

        Обучающиеся обязаны: 

- добросовестно осваивать образовательную программу; 

- выполнять требования устава ЧОУ ДПО УЦ «Профтех», правил 

внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности; 

- бережно относиться к имуществу ЧОУ ДПО УЦ «Профтех». 

-выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим 

законодательством. 

 

5  Порядок организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам   

К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; лица, 

получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.  

Содержание дополнительного профессионального образования 

определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной 

ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» с учетом потребностей лица, организации, по 



инициативе которых осуществляется дополнительное профессиональное 

образование. 

Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 

программы определяются образовательной программой и (или) договором об 

образовании. Срок освоения дополнительной профессиональной программы 

должен обеспечивать возможность достижения планируемых результатов и 

получение новой компетенции (квалификации), заявленных в программе. При 

этом минимально допустимый срок освоения программ повышения 

квалификации не может быть менее 16 часов, а срок освоения программ 

профессиональной переподготовки - менее 250 часов.  

Дополнительная профессиональная программа может реализовываться 

полностью или частично в форме стажировки.  

Стажировка осуществляется в целях изучения передового опыта, а также 

закрепления теоретических знаний, полученных при освоении программ 

профессиональной переподготовки или повышения квалификации, и 

приобретение практических навыков и умений для их эффективного 

использовании при исполнении своих должностных обязанностей.  

Содержание стажировки определяется ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» с 

учетом предложений организаций, направляющих специалистов на стажировку, 

содержание дополнительных профессиональных программ.  

Сроки стажировки определяются ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» 

самостоятельно исходя из целей обучения. Продолжительность стажировки 

согласовывается с руководителем организации, где она проводится.  

По результатам прохождения стажировки Обучающемуся выдается 

документ о квалификации в зависимости от реализуемой дополнительной 

профессиональной программы.  

Освоение дополнительных профессиональных образовательных 

программ завершается итоговой аттестацией обучающихся в форме, 

определяемой ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» самостоятельно. Лицам, успешно 

освоившим соответствующую дополнительную профессиональную программу 

и прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ о квалификации - 

удостоверение о повышении квалификации. Лицам, не прошедшим итоговой 

аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные 

результаты, а также лицам, освоившим часть дополнительной 

профессиональной программы и (или) отчисленным из ЧОУ ДПО УЦ 

«Профтех», выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, 

самостоятельно устанавливаемому ЧОУ ДПО УЦ «Профтех».  

 

6  Порядок организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения  



Формы обучения по основным программам профессионального 

обучения определяются ЧОУ ДПО УЦ «Профтех», самостоятельно, если иное 

не установлено законодательством Российской Федерации. Допускается 

сочетание различных форм получения образования и форм обучения.  

Содержание и продолжительность профессионального обучения по 

каждой профессии рабочего, должности служащего определяются конкретной 

программой профессионального обучения, разрабатываемой, согласовываемой 

с работодателем и утверждаемой ЧОУ ДПО УЦ «Профтех», на основе 

установленных квалификационных требований (профессиональных 

стандартов), если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации.  

При прохождении профессионального обучения в соответствии с 

индивидуальным учебным планом его продолжительность может быть 

изменена ЧОУ ДПО УЦ «Профтех», с учетом особенностей и образовательных 

потребностей конкретного Обучающегося.  

Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, в пределах осваиваемой программы профессионального обучения 

осуществляется в порядке, установленном приказами ЧОУ ДПО УЦ 

«Профтех».  

Сроки начала и окончания профессионального обучения определяются в 

соответствии с учебным планом конкретной основной программы 

профессионального обучения.  

Образовательная деятельность по основным программам 

профессионального обучения организуется в соответствии с расписанием, 

которое определяется ЧОУ ДПО УЦ «Профтех».  

Профессиональное обучение на производстве осуществляется в 

пределах рабочего времени, Обучающегося по соответствующим основным 

программам профессионального обучения. 

Реализация основных программ профессионального обучения 

сопровождается проведением промежуточной аттестации обучающихся. 

Формы, периодичность и порядок проведения промежуточной аттестации 

обучающихся устанавливаются ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» самостоятельно.  

Профессиональное обучение завершается итоговой аттестацией в форме 

квалификационного экзамена.  

Форма проведения экзамена: по решению квалификационной комиссии экзамен 

(квалификационный) может проводиться в режиме видеоконференцсвязи, в 

режиме компьютерного тестирования, в режиме обмена файлами (с 

использованием системы дистанционного обучения или электронной почты) 

или обмена сообщениями в форумах или чатах.  



Обучающиеся, не сдавшие квалификационный экзамен или не прибывшие на 

квалификационный экзамен, в установленный срок допускаются к повторной 

сдаче квалификационного экзамена в срок, устанавливаемый 

квалификационной комиссией. 

Результаты квалификационного экзамена и решений квалификационной 

комиссии о присвоении обучающимся квалификации по профессии 

оформляются протоколом квалификационного экзамена. Наименование 

профессии записывается в протокол квалификационного экзамена в 

соответствии с Приказом Минобрнауки России от 02.07.2013 № 513 «Об 

утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым 

осуществляется профессиональное обучение». 

Решение о результатах экзамена (квалификационного) выносится 

квалификационной комиссией в отсутствии обучающихся открытым 

голосованием простым большинством голосов 

Итогом проверки является однозначное решение: «Вид профессиональной 

деятельности освоен/не освоен» с оценкой выполнения задания (отлично, 

хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно).  

Контрольно-оценочные средства определяют готовность обучающегося к 

выполнению конкретного вида профессиональной деятельности, отраженного в 

профессиональном модуле. Задания, предложенные на экзамене 

(квалификационном) носят практико-ориентированный характер, т.к. 

компетенция проявляется в готовности применять знания, умения и навыки в 

ситуациях, нетождественных тем, в которых они формировались. 

Профессиональное обучение на производстве (производственная 

практика) имеет целью формирование профессиональных компетенций, а также 

приобретение необходимых умений и опыта практической работы по 

профессии рабочего, должности служащего. 

Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, 

вправе проходить производственную практику в организации по месту работы, 

в случаях, если осуществляемая ими профессиональная деятельность 

соответствует целям практики.  

Практика по рабочей профессии завершается дифференцированным 

зачетом при условии положительного аттестационного листа по практике 

руководителей практики от организации об уровне освоения профессиональных 

компетенций. 

 Результаты прохождения практики по рабочей профессии представляются 

обучающимся в ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» и учитываются при прохождении 

государственной итоговой аттестации. 

Обучающиеся, не прошедшие практику или получившие отрицательную 

оценку, не допускаются к прохождению государственной итоговой аттестации. 



 

 

7 Особенности организации образовательной деятельности для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья 

7.1. Содержание дополнительного профессионального образования и 

условия организации обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья 

определяются как адаптированной образовательной программой, так и 

основной профессиональной образовательной программой дополнительного 

профессионального образования. 

7.2. Обучение по образовательным программам дополнительного 

профессионального образования лиц с ограниченными возможностями 

здоровья осуществляется ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» с учетом особенностей 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния 

здоровья таких обучающихся. 

7.3. ЧОУ ДПО УЦ «Профтех» обеспечивает доступ в здания ЧОУ ДПО УЦ 

«Профтех» и другие условия, без которых невозможно или затруднено 

освоение образовательных программ обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья. 

7.4. Образование обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в 

отдельных группах. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


